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  مقدّمه
پژوهــش در موضوعــات مختلــف تاریخــی ســرزمین اســترآباد و گــرگان )اســتان گلســتان کنونــی(، بــه 
توســط  تاریخــی  مختلــف  دوره هــای  در  کــه  دســت اول،  و  مــدوّن  مكتــوب  منابــع  وجــود  عــدم  دلیــل 
پژوهشــگران و نویســندگان بومــی یــا غیربومــی گــردآوری و تألیــف شــده باشــد، بــا موانعــی روبــه رو اســت. 
ــردآوری و  ــر گ ــه در دوران معاص ــاری ک ــود آث ــبب می ش ــت اول، س ــع دس ــود مناب ــدم وج ــر ع ــوی دیگ از س
ــا  ــار ی ــر از اعتب ــده و صرف نظ ــت اول ش ــع دس ــع و مرج ــک منب ــه ی ــل ب ــه تبدی ــوند، بلافاصل ــر می ش منتش
عــدم اعتبــار آن، بــه صــورت گســترده ای مــورد اســتفاده و ارجــاع قــرار گیرنــد. لكــن بــه همــان میــزان کــه 
منطقــه ای ماننــد اســترآباد و گــرگان در زمینــه منابــع مــدون تاریخــی دســت اول فقیــر اســت، در زمینــه 
اســناد تاریخــی دارای ثروتــی بی حــدّ و حصــر و گرانبهــا می باشــد. هرچنــد بــه دلایــل مختلــف طبیعــی و 
انســانی، اســناد و مــدارک زیــادی از دوران پیــش از صفــوی در حــوزه جغرافیایــی اســترآباد و گــرگان در 
ــایی،  ــه شناس ــت، ک ــاد اس ــدر زی ــناد آن ق ــن اس ــداد ای ــد، تع ــه بع ــه ب ــن از دوره صفوی ــت، لك ــت نیس دس
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گــردآوری، ســاماندهی و آماده ســازی آن هــا بــرای اســتفاده های پژوهشــی، نیازمنــد یــک کار گروهــی و ذیــل 
برنامه هــای مــدون یــک مرکــز اســناد امكان پذیــر خواهــد بــود. باتوجــه بــه این کــه انجــام پژوهش هــای 
تاریخــی بــا محوریــت اســناد و مــدارک تاریخــی، مســتلزم ایــن اســت کــه پژوهشــگر تاریــخ، عــلاوه بــر این کــه 
حداقــل بایــد در یكــی از شــاخه ها و گرایش هــای علــم تاریــخ دارای تخصــص باشــد، نیازمنــد برخــورداری 
از تخصــص نســبی در حــوزه سندشناســی نیــز هســت. از ســوی دیگــر پژوهشــگران موضوعــات تاریخــی، 
چــه آنان کــه بــه شــیوه های ســنتی و چــه آنان کــه بــه شــیوه های مــدرن و بــا اســتفاده از منابــع دیجیتالــی 
و فضــای مجــازی، اقــدام بــه انجــام پژوهش هــای تاریخــی می کننــد، غالبــاً بــه دلیــل عــدم آشــنایی بــا 
علــم سندشناســی، یــا قــادر نیســتند در پژوهش هــای خــود از اســناد بهــره وافــی و کافــی را ببرنــد و یــا 
در تحلیــل محتــوای اســناد دچــار اشــتباهاتی خواهنــد شــد. بنابرایــن مراکــز اســناد تاریخــی، بــه عنــوان 
یــک نهــاد تخصصــی در حــوزه اســناد می توانــد عــلاوه بــر ایجــاد آرشــیو اســناد و مــدارک تاریخــی، ضمــن 
سندشناســی  دانــش  خــلاء  از  بخشــی  اســناد،  انتشــار  و  نمایه ســازی  فهرست نویســی،  ســاماندهی، 

ــر کننــد.  پژوهشــگران تاریــخ را پُ
  پیشینه

براســاس شــواهد موجــود، نخســتین اقــدام جــدّی در زمینــه تشــكیل یــک مرکــز اســناد تاریخــی در 
منطقــه گرگان ودشــت، بــه اوایــل دهــه 1350 خورشــیدی و در پــی تحــولات انقــلاب ســفید صــورت گرفتــه 
اســت. در ایــن دوران اداره فرهنگ وهنــر گرگان ودشــت اقــدام بــه راه انــدازی یــک مرکــز و گنجینــه اســناد 
و مــدارک تاریخــی کــرده و تــا ســال 1356 نمایشــگاه هایی از ایــن اســناد و مــدارک ترتیــب داده اســت. 
ــناد و  ــی از اس ــده، بخش ــل ش ــناد منح ــز اس ــن مرک ــال 1357، ای ــران در س ــلاب ای ــروزی انق ــی پی ــه در پ البت
، پراکنــده شــده و در اختیــار نهادهــا و گاهــاً افــراد  مــدارک آن، بــه ویــژه عكس هــای تاریخــی ایــن مرکــز

مختلــف قــرار گرفتنــد. 
پــس از گذشــت ســال ها، در نیمــه اول دهــه 1380 خورشــیدی اقداماتــی بــرای ایجــاد شــعبه اســتانی 
ــدی  ــق منطقه بن ــه طب ــه این ک ــه ب ــن باتوج ــت، لك ــورت گرف ــتان ص ــتان گلس ــی در اس ــناد مل ــازمان اس س
ســازمان اســناد ملــی، مرکــز اســناد ملــی گیــلان بایــد منطقــه مازنــدران و گلســتان را نیــز پوشــش مــی داد 
، تأســیس شــعبه ســازمان اســناد در گلســتان مســتلزم عــزم ملــی، اختصــاص یــک زمیــن  و از ســوی دیگــر
بــرای آرشــیو و نیــز تخصیــص اعتبــار بــرای احــداث ســاختمان و تهیــه تجهیــزات بــود، لــذا عمــاً ایــن مهــم 
محقــق نشــد. ایــن درحالــی اســت کــه چنــد ســال بعــد شــعبه ســازمان اســناد ملــی در اســتان مازنــدران، 
در ســاختمانی از پیــش ســاخته شــده، تأســیس گردیــد. تقریبــاً هم زمــان بــا ایــن پیگیری هــا، در مرکــز 
دانش نامــه جرجــان و اســترآباد )اســتان گلســتان( کــه بــا هــدف احیــاء تاریــخ و فرهنــگ و میــراث تاریخــی 
ســرزمین اســترآباد و گــرگان و گــردآوری دایره المعارفــی در ایــن زمینــه، در ســال 1382 تأســیس شــده 
ــرورت  ــه، ض ــده در دانش نام ــف ش ــای تعری ــا مدخل ه ــط ب ــی مرتب ــع تاریخ ــردآوری مناب ــور گ ــه منظ ــود، ب ب
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تأســیس مرکــز اســناد تاریخــی احســاس شــده و بلافاصلــه نســبت بــه تأســیس مرکــز اســناد تاریخــی در 
ســاختمان موقــت مؤسســه فرهنگــی میردامــاد، واقــع در محلــه دربنــو گــرگان، اقــدام گردیــد. نخســتین 
اســناد و مدارکــی کــه در ایــن مرکــز گــردآوری شــدند، مجموعــه اســناد و مــدارک بنیانگــذار مؤسســه؛ 
یعنــی آیت الــه ســیدکاظم نورمفیــدی نماینــده ولــی فقیــه و نماینــده مجلــس خبــرگان رهبــری در اســتان 
گلســتان و امام جمعــه گــرگان بــود. ایــن اســناد و مــدارک کــه در قالــب اوراق و پرونده هــای مكتــوب 
کاغــذی، فایل هــای صوتــی و تصویــری )نــوار کاســت، بتامكــس، وی اچ اس( و آلبوم هــای عكــس بــود، بــه 
محــل موقــت مؤسســه منتقــل شــده و کار فهرست نویســی آن توســط کارکنــان مؤسســه، بــا همــكاری 
تعــدادی از پژوهشــگران منطقــه، ازجملــه آقــای غلامرضــا خارکوهــی، پژوهشــگر تاریــخ انقــلاب اســتان 
ــنامه  ــز دانش ــر مرک ــداوم مدی ــات م ــی جلس ــات، در پ ــن اقدام ــا ای ــان ب ــاً همزم ــد. تقریب ــاز ش ــتان آغ گلس
ــه دوم  ــی، از نیم ــگران مل ــا پژوهش ــاط ب ــور و ارتب ــر کش ــی سراس ــز فرهنگ ــا مراک ــی ب ــه رجای ــای رحمت ال آق
گــرگان در مراکــز اســناد ملــی هم چــون  دهــه 1380 شناســایی و خریــداری اســناد منطقــه اســترآباد و 
مرکــز اســناد مجلــس شــورای اســلامی، ســازمان اســناد ملــی ایــران، مرکــز اســناد دانشــگاه تهــران و 
مرکــز اســناد انقــلاب اســلامی ایــران، توســط آقــای مصطفــی نــوری )پژوهشــگر تاریــخ مازنــدران( آغــاز 
شــد و تعــداد زیــادی از اســناد منطقــه در قالــب تصویــر دیجیتــال بــه مؤسســه میردامــاد منتقــل گردیــد. 
ــا  ــكاری خانم ه ــا هم ــز ب ــه نی ــز اســناد وزارت امورخارج ــناد اســترآباد در مرک ــی از اس ــا آن، بخش ــان ب همزم
زینــب احیائــی و مولــود قاســمی )کارشناســان و پژوهشــگران تاریــخ( شناســایی شــده و توســط ایشــان 

در قالــب تصویــر دیجیتالــی بــه مرکــز اســناد تاریخــی مؤسســه میردامــاد وارد شــد.
در پــی خریــداری و گــردآوری اســناد منطقــه از مراکــز اســناد ملــی، کار فهرست نویســی و نمایه ســازی 
اســناد نیــز بــه صــورت پراکنــده آغــاز گردیــد، لكــن ســرعت ورود اســناد همــواره بیشــتر از فهرست نویســی 
قــرار  کار  دســتور  در  اســناد  فهرست نویســی  بــه  بخشــیدن  ســرعت   1390 دهــه  اوایــل  از  بــود.  آن هــا 
گرفتــه، ضمــن تدویــن شــیوه نامه فهرست نویســی و نمایه ســازی -بــا رویكــرد پژوهش هــای تاریخــی 
ــرای  ــز ب ــراردادی نی ــای ق ــه، از نیروه ــتخدامی مؤسس ــای اس ــر نیروه ــلاوه ب ــرگان- ع ــترآباد و گ ــه اس منطق
فهرست نویســی اســناد کمــک گرفتــه شــد. در همیــن زمــان )اوایــل دهــه 1390( بــود کــه مجموعــه قابــل 
توجهــی از اســناد تاریخــی منطقــه -متعلــق بــه اشــخاص و خانواده هــا- بــه صــورت فیزیكــی و نســخه 
اصــل، توســط تعــدادی از پژوهشــگران منطقــه بــه مرکــز اســناد مؤسســه میردامــاد منتقــل شــد، کــه 
تاکنــون نیــز بخشــی از ایــن اســناد بــه عنــوان امانــت در مرکــز اســناد میردامــاد نگهــداری می شــوند. 
در چنیــن شــرایطی عــلاوه بــر فهرست نویســی و نمایه ســازی اســناد، مــوارد دیگــری چــون: گندزدایــی 
ح خدمــات مرکــز  بــه شــر آرشــیو فیزیكــی و... نیــز  و پاک ســازی، مرتب ســازی، مرمــت، اســكن، ایجــاد 
اســناد اضافــه شــده و بــه دنبــال آن، مرکــز اســناد از مرکــز دانش  نامــه تفكیــک گردیــد و بــه عنــوان یكــی از 

بخش هــای مســتقل ذیــل مؤسســه فرهنگــی میردامــاد، فعالیت هــای خــود را ادامــه داد. 
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  توسعه و استانداردسازی 
از ســال 1392 براســاس تصمیم آقای احمد خواجه نژاد مدیر مؤسســه فرهنگی میرداماد، درپی سیاســت 
بازبینــی عملكــرد، آسیب شناســی، کیفیت بخشــی، افزایــش ســرعت عملكــرد و بهره بــرداری هرچــه بیشــتر 
از پتانســیل های موجــود، دســتورالعمل همــكاری بیــن بخش هــای اصلــی و فعــال مؤسســه، بــه تمامــی 
بخش هــا ابــلاغ شــد و بــه دنبــال آن همكاری هایــی بیــن مرکــز اســناد بــا کتابخانــه، مرکــز تاریــخ و منابــع 
شــفاهی، مرکــز دانش نامــه و فصلنامــه میردامــاد آغــاز گردیــد و چنــد ســال بعــد بخش انتشــارات مؤسســه 
)نشــر بنــام( نیــز بــه ایــن مجموعــه اضافــه شــد. براســاس ایــن دســتورالعمل اعضــای کتابخانــه بایــد ضمــن 
رایزنــی بــا مراجعه کننــدگان و بــه ویــژه اهداگــران کتــاب، اقــدام بــه جــذب اســناد شــخصی و خانوادگــی کــرده، 
مصاحبه کننــدگان بخــش تاریــخ و منابــع شــفاهی، اســناد و مــدارک مصاحبه شــوندگان را در اختیــار مرکــز 
ــا کمــک نویســندگان خــود، اســناد و مدارکــی را کــه بــه عنــوان  اســناد قــرار دهنــد، مرکــز دانش نامــه نیــز ب
منبــع مقــالات دانش نامــه مــورد اســتفاده قــرار گرفتــه، بــه مرکــز اســناد ارائــه داده، فصلنامــه ضمــن معرفــی 
و انتشــار اســناد تاریخــی، اخبــار بخــش مرکــز اســناد را نیــز پوشــش دهــد و هم چنیــن انتشــارات مؤسســه 
نیــز ضمــن رایزنــی بــا مؤلفینــی کــه بــرای انتشــار کتاب هــای خــود بــه ایــن انتشــارات مراجعــه می کنند، اســناد 
مرتبــط بــا مراحــل گــردآوری، تألیــف یــا ترجمــه کتــاب و نیــز نســخه اصــل یــا باکیفیــت اســناد و تصاویــری کــه 
احتمــالاً در کتــاب اســتفاده شــده اســت، همگــی را در اختیــار مرکــز اســناد قــرار  دهنــد. متقابــاً مرکــز اســناد 
نیــز بــه منظــور انجــام هرچــه دقیق تــر و بهتــر مصاحبه هــای تاریــخ و فرهنــگ شــفاهی، اســنادی را در اختیــار 
مصاحبه کننــدگان قــرار داده و پژوهشــگران و نویســندگان مداخــل دانش نامــه نیــز می تواننــد از مــدارک 
و اســناد مرتبــط بــا موضــوع پژوهــش و مقالــه خــود، کــه در آرشــیو مرکــز اســناد وجــود دارد، اســتفاده کننــد. 
ــا مجموعه هــای شــخصی شناســایی  عــلاوه برایــن پژوهشــگرانی کــه اســنادی را در ســایر مراکــز اســناد، ی
کــرده ، امــا بــه هــر دلیلــی خــود امــكان دریافــت آن را ندارنــد، فهرســت و مشــخصات اســناد شناســایی شــده 
را بــه مرکــز اســناد اعــلام کــرده، پــس از آن کــه مرکــز اســناد مــوارد معرفــی شــده را دریافــت کــرد، می تواننــد از 
آن اســناد اســتفاده کننــد. پــس از ابــلاغ ایــن دســتورالعمل، تاکنــون بیشــترین همــكاری بیــن مرکــز اســناد 
بــا بخش هــای منابــع شــفاهی، فصلنامــه و ســپس دانش نامــه صــورت گرفتــه و هم چنــان نیــز ادامــه دارد. 

  مواد آرشیوی
براســاس مفاهیــم تعریــف شــده در شــیوه نامه و دســتورالعمل مرکــز اســناد و مــدارک تاریخــی مؤسســه 
فرهنگــی میردامــاد، هــرآن چیــزی کــه پیرامــون یكــی از موضوعــات تاریخــی مرتبــط بــا محــدوده جغرافیــای 
تاریخــی و فرهنگــی ســرزمین اســترآباد و گــرگان، قابــل اســتناد و ارجــاع باشــد، ســند و مــدرک محســوب 
و  کاغــذی و عكس هــا  اســناد مكتــوب  بــا  و تمرکــز  اولویــت  اســناد،  ایــن مرکــز  می شــود. هرچنــد در 
ــز  ــا نی ــال آن ه ــن( و امث ــوط )دارای مت ــیاء مخط ــكه ها، اش ــم از س ــدارک اع ــایر م ــن س ــت، لك ــه ها اس نقش
آرشــیو دیجیتــال مرکــز نگهــداری  آن هــا در  جــزو مــدارک محســوب شــده، نســخه دیجیتــال تصاویــر 
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خواهــد شــد. عــلاوه برایــن، تمامــی اشــیاء دارای شناســنامه، اعــم از ابــزار کار یــک اســتادکار یــا یــک کارگاه 
مشــخص در منطقــه، اشــیائی کــه توســط یــک اســتادکار مشــخص ســاخته شــده اســت، اشــیاء و لــوازم 
شــخصی یكــی از چهره هــا و مشــاهیر تاریخــی منطقــه و... نیــز نوعــی مــدرک تاریخــی محســوب می شــوند، 
چنان کــه نمونه هایــی از ایــن اشــیاء کــه توســط اهالــی اســتان اهــداء شــده، اکنــون در گالــری مرکــز اســناد 

نگهــداری می شــوند.
در مــورد اســناد مكتــوب کاغــذی نیــز ایــن نكتــه لازم بــه ذکــر اســت کــه هــرآن چیــزی کــه اطلاعاتــی در مــورد 
گذشــته منطقــه ارائــه دهــد، اعــم از یــک فرمــان شــاهی یــا یــک حكــم حكومتــی، یــک رونوشــت قــرارداد 
ج روزانــه، حتــی یــک  ملكــی، یــک نامــه دوســتانه، یادداشــت پشــت یــک کارت پســتال، صــورت جمــع و خــر
قبــض اشــتراک آب، بــرق یــا تلفــن قدیمــی کــه نــام یكــی از محــلات یــا گذرهــای قدیمــی شــهر یــا روســتایی 
ج شــده باشــد و امثــال آن هــا، همگــی جــزو اســناد تاریخــی منطقه محســوب  در اســتان گلســتان در آن در

شــده، طبــق درجــه اهمیــت، طبقه بنــدی می شــوند. 
، منطبــق اســت بــر قلمــرو تاریخــی  محــدوده جغرافیایــی موردنظــر در مرکــز اســناد تاریخــی میردامــاد نیــز
ــا  ــاً از منطقــه هزارجریــب مازنــدران در غــرب، ت محــدوده سیاســی-فرهنگی اســترآباد و گــرگان، کــه تقریب
منطقــه بجنــورد خراســان در شــرق و از امتــداد رشــته کوه های البــرز در جنــوب، تــا مــرز رود اتــرک در شــمال 
را دربــر می گیــرد. بــه عنــوان مثــال روســتای تاریخــی تــاش کــه در وضعیــت کنونــی جــزو اســتان ســمنان 
اســت، در گذشــته جــزو قلمــرو اســترآباد بــوده، لــذا اســناد آن نیــز در اولویــت گــردآوری و آرشیوســازی ایــن 
خ گریه،  مرکــز قــرار دارد. هم چنیــن برخــی روســتاهای منطقــه هزارجریــب مازنــدران ماننــد یانه ســر و ســر
بــا  تنگاتنــگ  سیاســی-فرهنگی  ارتبــاط  دلیــل  بــه  لكــن  بوده انــد،  مازنــدران  جــزو  گذشــته  از  هرچنــد 
اســترآباد، جــزو اولویت هــا قــرار دارنــد. هم چنیــن مناطــق بجنــورد در خراســان، یــا بســطام و شــاهرود 
در ســمنان، بــه دلیــل این کــه در برخــی دوره هــای تاریخــی بــه عنــوان ضمیمــه ایالــت اســترآباد زیرنظــر 
ــه  ــز لازم ب ــه نی ــن نكت ــه ای ــد. البت ــرار دارن ــدی ق ــای بع ــده اند، در اولویت ه ــی اداره می ش ــا وال ــم ی ــک حاک ی
ذکــر اســت کــه، تعییــن اولویت هــای جغرافیایــی بــدان معنــا نیســت کــه مرکــز اســناد از تصویربــرداری و 
مستندســازی اســناد مربــوط بــه ســایر مناطــق خــودداری خواهــد کــرد، بلكــه اگــر در مراجعــات شــخصی و 
خصوصــی اســنادی مربــوط بــه مناطــق دیگــر نیــز ارائــه شــود، مستندســازی خواهنــد شــد. چراکــه اساســاً 
وجــود ایــن اســناد در ایــن منطقــه می توانــد بی ارتبــاط بــا گذشــته تاریخــی ایــن منطقــه نباشــد و از ســوی 
ــایر  ــا س ــی ب ــادلات اطلاعات ــات و تب ــراری ارتباط ــكان برق ــد ام ــناد می توان ــن اس ــتن ای ــار داش ــر در اختی دیگ

نقــاط کشــور و یــا حتــی کشــورهای همســایه را ایجــاد کنــد.      
  آرشیو موقت )قرنطینه(

باتوجــه بــه شــرایط اقلیمــی اســتان گلســتان و هم چنیــن عــدم نگهــداری صحیــح اســناد در فضاهــای 
ایزولــه، تمامــی اســنادی کــه در قالــب مجمــوع اســناد وارد ایــن مرکــز می شــوند، ابتــدا وارد آرشــیو موقــت 
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یــا قرنطینــه شــده، در ایــن مــكان پاکســازی و آماده ســازی اولیــه اســناد انجــام شــده و ضمــن این کــه 
براســاس  اســناد  لــزوم  صــورت  در  می شــود،  مستندســازی  مجموعه هــا  بایگانــی  ســنتی  شــیوه های 

موضــوع و ســپس تاریــخ، مرتب ســازی شــده، بــرای اســكن و فهرست نویســی آمــاده می شــوند. 
  تصویربرداری

بخــش تصویربــرداری یــا اتــاق اســكن یكــی از فعال تریــن بخش هــای مرکــز اســناد اســت. در ایــن بخــش 
ــدارک  ــناد و م ــیاری از اس ــت، بس ــیو موق ــود در آرش ــی موج ــخه های فیزیك ــرداری از نس ــر تصویرب ــلاوه ب ع
تاریخــی کــه نــزد اشــخاص و خانواده هــا نگهــداری می شــود، بــا روش هــای اســتانداراد و بالاتریــن کیفیــت 
مــورد نیــاز تصویربــرداری شــده و بــه صاحبانــش بازگردانــده می شــود. اســكن اســناد و مــدارک خانوادگــی 
و شــخصی، عــلاوه بــر ارزش اســتنادی و فوایــد آرشــیوی، ممكــن اســت بعدهــا بــه کار خــود اشــخاص و 
خانواده هــا هــم بیایــد. چــه بســا افــرادی کــه قبــاً اســناد و عكس هــای خــود را بــرای تصویربــرداری بــه 
مرکــز اســناد ســپرده ، مــدارک آن هــا تصویربــرداری شــده و بــه آن هــا بازگردانــده شــده، امــا چنــد ســال بعــد 
بــه مرکــز اســناد مراجعــه کــرده و گفته انــد مــدارک مــا گــم یــا مفقــود شــده، لــذا درخواســت دریافــت یــک 
نســخه کپــی از اســناد خــود را داشــته اند. هم چنیــن بســیاری از مشــاهیر حوزه هــای مختلــف فرهنگــی، 
اجتماعــی، علمــی و... بــه منظــور گــردآوری ســوابق تخصصــی خــود، اســناد خــود را بــرای تصویربــرداری 
، غالبــاً اســناد  بــه مرکــز ســپرده و از خدمــات رایــگان ایــن بخــش بهــره برده انــد. عــلاوه بــر مــوارد مذکــور
و مدارکــی کــه بــه صــورت امانــی بــه مرکــز اســناد منتقــل می شــود، ابتــدا بــه همــان شــكلی کــه هســتند 
، مرمــت می شــوند. ســپس بعــد از مرمــت نیــز مجــدداً  تصویربــرداری شــده، ســپس در صــورت نیــاز

ــوند.  ــده می ش ــود بازگردان ــان خ ــه صاحب ــده، ب ــورت ساماندهی ش ــه ص ــده و ب ــرداری ش تصویرب
  فهرست نویسی

اســناد  بســا  چــه  اســت.  آنــان  فهرست نویســی  اســناد،  آرشیوســازی  کار  مراحــل  مهم تریــن  از  یكــی 
ارزشــمند بیشــماری کــه بــه دلیــل عــدم فهرست نویســی، یــا عــدم فهرست نویســی دقیــق و درســت، 
در گوشــه آرشــیوهای اســناد بــه فراموشــی ســپرده شــده و دسترســی بــه آن هــا غیرممكــن اســت. بــرای 
ــران و  ــناد ای ــز اس ــج در مراک ــی رای ــتاندارد فهرست نویس ــیوه های اس ــی ش ــناد، تمام ــی اس فهرست نویس
، شــیوه ای  نیــز مراکــز اســناد دنیــا مــورد بررســی قــرار گرفتــه، درنهایــت بــا کمــک از تمامــی روش هــای معتبر
مختــص مرکــز اســناد میردامــاد طراحــی شــده و اســناد براســاس آن فهرست نویســی می شــوند. باتوجــه 
بــه این کــه بیــش از 50 درصــد اســنادی کــه وارد آرشــیو مــا می شــوند درقالــب نســخه دیجیتــال هســتند، 
ــت های  ــتفاده از فهرس ــا اس ــا ب ــی آن ه ــخصات فیزیك ــا مش ــوده و ی ــی ب ــخصات فیزیك ــد مش ــا فاق ــاً ی غالب
منشــأ ورود ثبــت می شــوند. در فهرست نویســی محتوایــی نیــز ســعی می شــود مهمتریــن و بارزتریــن 
اســتخراج  در  و  شــده  انتخــاب  ســند  بــرای  گــرگان  و  اســترآباد  ســرزمین  تاریــخ  بــا  ارتبــاط  در  عنــوان 
، تمامــی جزئیــات اعــم از اعــلام اشــخاص، اعــلام جغرافیایــی و اماکــن، عنــوان رویدادهــا  کلیدواژه هــا نیــز
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ج در متــن ســند، در کلیــدواژه ثبــت شــوند. در ســال 1402 تعــداد 3475  و حتــی لغــات و اصطلاحــات بومــی منــدر
بــرگ ســند در مرکــز اســناد میردامــاد فهرست نویســی شــده اســت. باتوجــه بــه این کــه در بیــن اســناد و مــدارک 
تاریخــی موجــود در مرکــز اســناد میردامــاد، عــلاوه بخــش عمــده اســناد کــه بــه خــط و زبــان فارســی هســتند، 
اســنادی نیــز بــه زبان هــای روســی، انگلیســی، عربــی و ترکــی وجــود دارد، کــه بــرای فهرست نویســی ایــن اســناد و 
مــدارک، از کارشناســان ایــن زبان هــا کــه بــا مؤسســه فرهنگــی میردامــاد همــكاری دارنــد، کمــک گرفتــه می شــود.  

  آرشیو فیزیکی
ــوب در  ــناد مكت ــامل اس ــرگان، ش ــاد گ ــی میردام ــه فرهنگ ــی مؤسس ــدارک تاریخ ــناد و م ــز اس ــی مرک ــیو فیزیك آرش
ــه ها و  ــی، شیش ــای تاریخ ــامل عكس ه ــی ش ــناد گرافیك ــدد، اس ــای متع ــر و کتابچه ه ــزوات، دفات ــب اوراق، ج قال
نگاتیوهــای عكــس، اســكیس ها، طراحی هــا و نقشــه های قدیمــی، اســناد صوتــی شــامل نوارهــای ریــل، کاســت 
)فیلــم  میلی متــری   16 و   8 نگاتیوهــای  قالــب  در  فیلم هایــی  شــامل  تصویــری  اســناد  گرامافــون،  صفحــات  و 
ــای  ــک دوربین ه ــت های کوچ ــزرگ( و کاس ــوار ب ــای وی اچ اس )ن ــک(، نواره ــارات(، نوارهــای بتامكــس )نوارکوچ آپ

می باشــد.  هندی کــم 
آرشــیو شــامل: 1- اســناد دیوانــی اعــم از فرامیــن، حكم هــا، رقم هــا، مراســلات  انــواع اســناد موجــود در ایــن 
مناکحه نامــه،  مبایعه نامــه ،  ماننــد  شــرعی  اســناد   -2 و...  گزارش هــا  دســتورالعمل،  کتابچه هــای  دیوانــی، 
طلاق نامــه، اجاره نامــه، مصالحه نامــه، وصیت نامــه، هبه نامــه، رهن نامــه و... 3- اســناد مالــی و تجــاری ماننــد: 
تمســک نامه، ذمه نامــه، صــورت دریافــت و پرداخــت، تقســیم نامه، دفاتــر تجــاری، مراســلات تجــاری و... 4- 
اســناد سیاســی و حزبــی شــامل نامه هــا، گزارش هــا، اعلان هــا و اطلاعیه هــا، تعرفه هــای انتخاباتــی و... 5- اســناد 

می باشــد.     و...  ســجل ها  شــجره نامه ها،  ماننــد  هویتــی 
از زمــان تأســیس مرکــز اســناد و مــدارک تاریخــی مؤسســه فرهنگــی میردامــاد، تاکنــون بیــش از 3 میلیــون عنــوان 

ســند و مــدرک تاریخــی بــه صــورت فیزیكــی و دیجیتــال گــردآوری شــده اســت. 
  آرشیو دیجیتال

مجموعــه اســناد اســكن شــده و تصاویــر دیجیتــال خریــداری، یــا اهــداء و یــا دانلــود شــده، در یــک فضــای آرشــیوی 
مجــازی، براســاس دســته بندی های تعریــف شــده، نگهــداری می شــوند. عــلاوه برایــن از تمامــی اســناد دیجیتــال 
حداقــل دو نســخه پشــتیبان وجــود دارد، کــه در صــورت بــروز اشــكال در سیســتم آرشــیو، بتــوان از فایل هــای 
پشــتیبان اســتفاده کــرد. لازم بــه ذکــر اســت کــه هریــک از مجموعه هــای اســناد و مــدارک آرشــیوی در قــدم اول بــا 
نــام منشــأ ورود نامگــذاری می شــوند، ســپس، ذیــل هــر پوشــه منشــأ ورود پوشــه های موضوعــی کــه بــه ترتیــب 
تاریــخ مرتــب شــده اند، قــرار دارنــد. از مجمــوع حــدوداً 3 میلیــون بــرگ ســند فیزیكــی گــردآوری شــده در ایــن مرکــز 
اســناد، تاکنــون تعــداد 455 هــزار عنــوان تصویربــرداری شــده و بــه صــورت فایــل دیجیتــال درآمــده اســت. در 
ســال 1402 تصویــر 8000 بــرگ ســند خریــداری شــده، 31982 قطعــه ســند و عكــس اســكن و تعــداد 31204 بــرگ ســند 
و عكــس از ســایت های مراکــز اســناد ملــی دانلــود شــده اســت. درمجمــوع فایل هــای دیجیتــال اســناد و مــدارک 

تاریخــی وارد شــده بــه آرشــیو مرکــز اســناد در ســال 1402، تعــداد 71181 عنــوان بــوده اســت.
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  نشست ها و نمایشگاه ها
آشــنایی عمومــی بــا اســناد و نیــز کاربــرد اســناد در موضوعــات پژوهشــی، مرکــز اســناد و مــدارک  بــه منظــور 
ــیه  ــا در حاش ــتقل و ی ــورت مس ــه ص ــددی را ب ــگاه های متع ــون نمایش ــاد تاکن ــی میردام ــه فرهنگ ــی مؤسس تاریخ
نشســت ها و همایش هــای فرهنگــی، در محــل گالــری مؤسســه و نیــز در مكان هــای دیگــری هم چــون ســطح 
محــلات تاریخــی شــهر گــرگان، خانــه تاریخــی شــهیدی گــرگان، روســتای میان آبــاد ملــک و... برگــزار کــرده اســت. 
دربرگــزاری ایــن نمایشــگاه ها همــواره ســعی شــده اســت اســناد بــا شناســنامه ای دقیــق ارائــه شــده و همــواره بــر 

ج نــام منشــأ ورود اســناد -چــه منشــأ آرشــیوی و چــه منشــأ خانوادگــی- تأکیــد بــوده اســت.  در
عــلاوه برایــن، نشســت هایی بــا موضــوع اســناد تاریخــی برگــزار شــده اســت کــه عــلاوه بــر هــدف ایجــاد آشــنایی 
عمومــی بــا اســناد تاریخــی، بــه دنبــال جذب مشــارکت برای شناســایی و گــردآوری اســناد تاریخــی در مجموعه های 
شــخصی و خصوصــی بــوده اســت. ازجملــه ایــن نشســت ها می تــوان بــه نشســت اســناد خانوادگــی خانــدان 
بابایــان و خانــدان باقــری، نشســت اســناد تاریخــی خانــدان ملــک و روســتاهای نیم بلــوک ملــک و... اشــاره کــرد. 

  انتشار مجموعه های اسناد و مدارک تاریخی
هرچنــد مرکــز اســناد فضایــی مناســب بــرای دسترســی همــگان بــه اســناد تاریخــی اســت، لكــن بــه منظــور اشــاعه 
و دسترســی آســان تر بــه اســناد، ایــن مرکــز همــواره انتشــار اســناد را مدنظــر داشــته اســت. بــه همیــن منظــور 
ثــار پژوهشــی منتشــر می شــوند، در هــر شــماره  عــلاوه بــر این کــه بخشــی از ایــن اســناد بــه عنــوان ضمیمــه آ
یــک موضــوع تاریخــی معرفــی شــده و تاکنــون  از اســناد پیرامــون  فصلنامــه میردامــاد غالبــاً مجموعه هایــی 
چندیــن جلــد کتــاب در ایــن راســتا توســط مؤسســه فرهنگــی میردامــاد انتشــار یافتــه اســت کــه از آن جملــه 
می تــوان بــه کتاب هــای »اســناد تحــولات فرهنگــی گــرگان و دشــت. ج اول: آمــوش و پــرورش« تألیــف مصطفــی 
ــه  ــاب »آلبوم خان ــروی، کت ــوذر خس ــف اب ــیان« تألی ــتای فارس ــی روس ــناد تاریخ ــاب »اس ــرایلو. کت ــرف س ــوری و اش ن

« و... اشــاره کــرد.  اســترآباد )1(: اســترآباد از نــگاه عبداله میــرزا قاجــار
ثــار معرفــی شــده، انتشــار چندیــن مجموعــه عكــس و ســند دیگــر نیــز در دســتور کار مؤسســه  آ عــلاوه بــر 

یابــد.  آینــده نزدیــک تحقــق  کــه امیدواریــم در  فرهنگــی میردامــاد قــرار دارد، 
  بازخوانی و کارشناسی اسناد

بســیاری از اشــخاص و خانواده هــا در خانه هــای خــود اســناد تاریخــی متعــددی دارنــد، کــه قــادر بــه خوانــدن 
آن هــا نبــوده و از موضــوع و محتــوای اســناد خــود بی اطــلاع هســتند. لــذا بــرای اطــلاع از محتــوای اســناد خــود 
بــه مرکــز اســناد مراجعــه کــرده، آن اســناد توســط کارشناســان بازخوانــی شــده، چكیــده ای از اطلاعــات ســند، بــا 
ادبیــات روان و شــفاف امــروزی بــرای آن هــا تهیــه می شــود. عــلاوه برایــن، برخــی از صاحبــان مجموعه هــای اســناد، 
علاقه منــد بــه انتشــار اســناد خانوادگــی خــود هســتند، بــه همیــن منظور اســناد را بــرای تصویربــرداری و بازنویســی 
متــن در اختیــار مرکــز اســناد قــرار داده، کارشناســان مرکــز بــا دریافــت هزینــه ای انــدک، متــن هریــک از اســناد را 
عینــاً بازنویســی کــرده، فایــل بازنویســی شــده را در اختیــار آن هــا قــرار می دهنــد. ســپس اگــر آن هــا تمایــل داشــته 
باشــند مجموعــه اســناد خانوادگــی آن هــا بــا هزینــه خودشــان توســط انتشــارات مؤسســه میردامــاد )نشــر بنــام( 
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منتشــر خواهــد شــد. گاهــی اوقــات نیــز اشــخاص علاقه منــد، متــن اســناد خانوادگــی خــود، یــا اســنادی را کــه 
گــردآوری کرده انــد، بازنویســی کــرده، امــا در خوانــدن برخــی عبــارات و واژه هــا دچــار مشــكلاتی بوده انــد، بنابرایــن 
اســناد و متــن بازنویســی شــده را بــرای تصحیــح در اختیــار مرکــز قــرار داده و کارشناســان مرکــز متــن پیاده ســازی 

شــده را اصــلاح کــرده، کلمــات و عباراتــی کــه خوانــده نشــده اند را در خــای خــود می نویســند.
، باتوجــه بــه این کــه بســیاری از اســناد تاریخــی کــه در اختیــار خانواده هــا هســتند، هنــوز  عــلاوه بــر مــوارد مذکــور
دارای ارزش هــای حقوقــی می باشــند. بــه همیــن دلیــل بســیاری از افــراد یــا وکلای آنــان بــرای پیگیــری مســائل 
ملكــی و موروثــی، یــا وقفــی و... بــه مرکــز اســناد مراجعــه کــرده، ضمــن درخواســت تأییــد اصالــت ســند، یــک نســخه 
مســتند از متــن بازنویســی شــده ســند را در داخــل کاغــذ ســربرگ دار مؤسســه بــه مراجــع قضایــی ارائــه می دهنــد. 
هم چنیــن مــوارد متعــددی نیــز پیــش آمــده کــه شــعباتی از دادگاه هــای اســتان بــه منظــور تأییــد اصالــت ســند، 
یــا شفاف ســازی محتــوای ســند، اســناد را بــه مرکــز اســناد تاریخــی میردامــاد ارجــاع می دهنــد. هم چنیــن لازم بــه 
ــای  ــناد زبان ه ــوای اس ــن محت ــی و تعیی ــرای کارشناس ــناد، ب ــی اس ــی و کارشناس ــش بازخوان ــه در بخ ــت ک ــر اس ذک
انگلیســی، روســی و ترکــی، از کارشناســان ایــن زبان هــا کــه بــا مؤسســه فرهنگــی میردامــاد همــكاری دارنــد، کمــک 

ــود.     ــه می ش گرفت
  مدیریت مرکز اسناد و مدارک تاریخی

ــدادی  ــده تع ــی آن برعه ــؤلیت اجرای ــود، مس ــک ش ــه تفكی ــش دانش نام ــناد، از بخ ــز اس ــه مرک ــش از این ک ــا پی ت
ــوان یكــی از بخش هــای مســتقل  ــود. لكــن پــس از آن کــه مرکــز اســناد بــه عن از کارمنــدان مؤسســه میردامــاد ب
آقایــان  آن برعهــده  کــرد، در ابتــدا مســؤلیت اجرایــی  آغــاز  زیرمجموعــه مؤسســه میردامــاد فعالیــت خــود را 
ــت  ــر مدیری ــر نظ ــریفی و زی ــه ش ــم وجیه ــده خان ــپس برعه ــان، س ــود دهق ــادی و محم ــری نصرآب ــماعیل جعف اس
کتابخانــه آقــای ابراهیــم جهانتیــغ بــود. از ســال 1395 مدیریــت ایــن مرکــز بــه ســرکار خانــم مریــم محمدشــفیع 

ــتند.  ــؤلیت هس ــن مس ــده دار ای ــان عه ــز ایش ــون نی ــده و تاکن ــذار ش واگ

 


